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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: PhDr.Ivana Liznova

Schvdlil: Mgr.Dalibor Ovecka, reditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.8.2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9.2019

Smérnice nabyvad U¢innosti ode dne: 2.9.2019

Zmény ve smérnici jsou provddény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvori souddst
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim strednim,
vy$sim odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zdkon) v platném znéni vyddvam jako
statutdrni orgdn skoly pro $kolské zarizeni $kolni druZinu tento vnitrni rad Skolni
druziny.

Tato smérnice uruje pravidla provozu, a rezim Skolni druZiny.

Zdasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s prdvnimi predpisy,
- hesmi byt vyddna se zpétnou Uc¢innosti,

- vznika na dobu neuréitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhldskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdéldvani, v platném znéni. Skolni druzina tvori ve dnech Zkolntho vyu&ovdni
mezistupeli mezi vyukou ve 3kole a vychovou v rodiné. SD neni pokragovdnim $kolniho
vyuovdni, md svd specifika, kterd ji odliduji od &kolniho vyu&ovdni. Hlavnim posldnim SD
je zabezpeleni zdjmové Einnosti, odpoinku a rekreace zdki, ¢dste¢né také dohledu nad
Z4ky.

Cinnost druginy je uréena prednostné pro zdky prvniho stupné zdkladni $koly. K
pravidelné denni dochdzce mohou byt prijati i Zdci druhého stupné zdkladni Skoly.
Cinnosti vykondvanych druzinou se mohou G¢astnit i 2dci, kteFi nejsou prijati k




pravidelné denni dochdzce do druZiny. DruZzina miiZe vykondvat &innost pro ticastniky,
nebo (c¢astniky a jejich zdkonné zdstupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prdv a povinnosti déti a jejich zdkonnych zdstupct ve Skolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahli s pedagogickymi pracovniky

11 Zdci maji pravo:

a) na Uéast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych a tematickych akcich
zajigt'ovanych SD

b) vyuZivat zafizeni a vybaveni t¥id - prostor pro &innost SD za stanovenych
podminek, mohou se pohybovat po celém prostoru tidy, smi navtivit jind oddéleni SD
a to po domluvé s vychovatelkou a za predpokladu trvalého dozoru nad zdkem

¢) pozddat vychovatelku o pomoc pri reseni problému

e) vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdleZitosti jejich
vychovy , vzdélavani a seberealizace, pricemz jejich vyjddrenim musi byt vénovdna
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

12 Zdci jsou povinni:

a) radné dochdzet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitrni rdd Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpeénosti, s nimiz byli sezndmeni, hldsit jakékoliv poranéni své nebo spoluzdka

c) pInit pokyny vychovatelky a pedagogickych pracovniki vydané v souladu s prdvnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitfnim rrddem,

d) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zdvaZnych skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdéldvdnt,

e) oznamovat Gdaje, které jsou podstatné pro priibéh Cinnosti ve SD nebo bezpednost
Zdka a zmény v téchto ddajich.

Zdk se ve kolni druzing chovd slusné k dospélym i jinym 2dkéim $koly, dbd pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnik.

- Zdk chodi vhodné a ¢isté upraven a oblefen, s ohledem na pldnované ¢innosti.
Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a porddku, chrdni majetek pred
poskozenim.

- Zdci chrdni své zdravi i zdravi spoluzdkd; Zdkim jsou zakdzdny vechny &innosti,
které jsou zdravi kodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojt, zneuZzivéni
ndvykovych a zdravi $kodlivych latek).

- Z4k mé prévo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a ndsili, md prédvo
vzdéldni a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovdni, ndboZenstvi, na
odpocinek a dodrzovdni zdkladnich psychohygienickych podminek, ma pradvo byt
sezndmen se véemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a innosti v druziné. Kazdy



Uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druziny, hldsi bez
zbyteéného odkladu.

- Zdk nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpelnost jeho nebo jinych osob.

- Zvlété hrubé opakované slovni a imysiné fyzické dtoky Zdka vaéi zaméstnanciim
Skoly se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zdkonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto jedndni, ozndmi reditel Skoly tuto
skutelnost orgdnu socidlné-prdvni ochrany déti. V pripadé zvldsté zdvazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem reditel vylouci
%dka ze SD.

1.3 Zdkonni zdstupci zdka maji pravo:

a) prihldsit své dité do SD preddnim vyplnéné a podepsané prihldsky

b) odhldsit své dité ze SD na zdkladé pisemné 2ddosti i v priibéhu $kolniho roku

c) byt informovdn o &innosti 2dka v SD, o jeho chovdni v dobé pobytu v SD

d) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdleZitosti
chovani zdka

e) poddvat pFipominky a ndvrhy k &innosti SD

14  Zdkonni zdstupci zdka jsou povinni:

a) zajistit, aby prihlddeny 2dk dochdzel do SD

b) predem nebo nejpozdéji v den absence pisemné omlouvat nedéast zdky v SD

c) prokazatelné informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti Zdka, o
jeho zdravotnich potiZzich nebo jinych zdvaznych skuteCnostech, které by
mohly mit vliv na priibéh vzdéldvdni &i chovdni 2dka ve SD

d) platit dplatu za 3kolni sluzby ve SD dle platné smérnice

e) sezndmit se s Vnitinim Fddem SD

f) dodrzovat uvedeny &as odchodu 2dki v zdpisovém listku SD (md-li zdkonny
zdstupce potrebu vyzvednout Zdka v jinou dobu, nez je uvedeno nha zdpisnim
listku, u€ini tak predem pisemnym pozdddnim)

g) zdkonny zdstupce osobné informuje vychovatelku o odchodu Zdka ze SD

2. Provoz a vnitrni rezim Skoly

2.1 Prihlasovani, odhlasovani, platba

a) reditel stanovi ve vnitfnim radu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhldgky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdéldvani zplisob evidence G¢astniki takto:

Ve 3kolni druziné je uréena vychovatelka, kterd zaji$t'uje prihlaSovani (na zdkladé
pisemné prihldsky zdkonného zdstupce) a odhlasovdni Zdka, pFeddvdni informaci rodictm.



b) o prijeti d¢astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zdjmovou Cinnosti, tdborové Cinnosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zdkladé pisemné prihldasky. Soucdsti prihldsky k pravidelné
vychovné, vzdéldvaci a zdjmové Einnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zdstupcil
G€astnika o rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu G¢astnika z druziny.

¢) o zatazeni do SD rozhoduje Feditel $koly a do naplnéni kapacity podle kritérii

uplatfiovanych v ndsledujicim poradi:

- navitévovand tiida ZS - 1., 2., 3., v pripadé volné kapacity 4. tiida

- dojizdéjici zdk

- dle individudlIni situace zdkonnych zdstupcil k 1.9. aktudlniho $kolniho roku

- sourozenec, ktery jiz navitévuje SD

- zdravotni a socidlni diivody Zdka

- termin odevzddni prihldSek do SD do 20.6. predchdzejiciho $kolniho roku

- uzavreni a vyhodnoceni zdpisu k poslednimu dni $kolniho vyu€ovani pred aktudlnim
Skolnim rokem

Z kapacitnich diivodt nemusi byt zarazen do SD:

- 24k, jehoz zdkonny zdstupce Cerpd materskou nebo rodicovskou dovolenou

- zdk, ktery soustavné porusuje nebo vyrazné porusil pravidla chovdni dand

Vhitrnim
Fddem SD

- zdk, jehoZz zdkonni zdstupci nezaplatili dplatu za édstecnou Uhradu neinvesti¢nich
ndklad SD

d) zdkonni zdstupci zdka prihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli rozsah

dochdzky a zplusob odchodu Zdka z druZiny; tyto (daje jsou na zdpisovém listku.

Nepritomnost Zdka omlouvaji zdkonni zdstupci pisemné, stejné tak jako predem zndmou

nepiitomnost ve SD

e) v dochdzkovém sesité je zaznamendn piichod Zdka do SD, odchod jen pokud se tdaj

li$1 od zdpisniho listku.

f) na 2dky pobyvajici ve SD se vztahuje $kolni 'dd v plném rozsahu.

g) vylou¢eni Zdka ze SD miize nastat na zdkladé ndvrhu vychovatelky podaného Fediteli

Skoly, a to za hrubé porugeni Vnitiniho ¢ddu SD, opakované pozdni vyzveddvdni zdka,

nezaplaceni poplatku apod.. O vylou€eni rozhodne reditel skoly.

h) platba je 2x roéné za obdobi zdri - prosinec a leden - ¢erven. Vyse dplaty je

stanovena predem nha cely $kolni rok.

Vy$i dplaty mlZe Feditel sniZit nebo od dplaty osvobodit, jestlize

- U€astnik nebo jeho zdkonny zdstupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

-U¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zdstupci ndleZi zvyseni prispévku na péci podle zdkona
o socidlnich sluzbach, nebo



- U€astnik svéreny do péstounské péée md ndrok na prispévek na dhradu potreb ditéte
podle zdkona o stdtni socidlni podpore a tuto skuteénost prokdze rediteli.

-pokud za dité neni uhrazena dplata, Feditel $koly miZe rozhodnout o vylouéeni Zdka ze
Skolni druziny.

3. Organizace &innosti

3.1 Provozni doba SD a prostory pro &innost SD. Provoz je od 6.30 do 17.00 hodin.
Cinnost SD probihd v kmenovych t¥iddch I.stupné.

3. 2 2dky zapsané do SD zpravidla prebird vychovatelka od tFidni uéitelky a odvddi je
do SD; #dka si odpoledne vyzveddvaji rodiée - vyuZivaji mobilniho telefonu a od
16.00 videotelefonu. Pri nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodiéi vychovatelka
nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na
prihldsce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zdkladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péée o dité,

b) na zdkladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho

dradu,
c) pozddd o pomoc Policii CR.

3. 3 Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poétu 30 di¢astniku.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na ndvrh
vedouci vychovatelky $kolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdéldavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovdni zejména
formou odpoéinkovych, rekrealnich a zdjmovych €innosti; umoZfiuje Zdkim pripravu na
vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny a klubu se mohou z(i¢astiiovat i 2dci nezarazeni do druginy a klubu,
pokud se této Cinnosti nedlastni plny polet 24kl zaFazenych do druZiny a klubu
stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajis$téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zdci se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zdkim neni v dobé& mimo vyulovdni zdrzovat se v
prostordch $koly, pokud nad nimi neni vykondvén dozor zpisobilou osobou. KaZdy traz,
poranéni ¢i nehodu, k niZz dojde béhem pobytu Z4kd ve $kolni budové, hebo mimo budovu



pri akci porddané Skolou Zdci ihned ohldsi. Vychovatelky Skolni druziny provedou
prokazatelné pouéeni 2dkl v prvni hodiné $kolniho roku a dodateéné pouéeni zdka, ktefi
pFi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovidd za #dky v dobé
dané rozvrhem Cinnosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdéldavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvdret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi
pri prdci a protipozdrni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpelnost osob, nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostatelné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteénostech nadrizeného a v rdmci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zdki a v
pripadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyteénych prataht vedeni $koly a
rodie postizeného 2dka. Nemocny 2dk miize byt odesldn k |Iékarskému vySetreni i
oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kaZzdy zdk mél
zapsdny v Zdkovské kniZce tyto Gdaje: rodné &islo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do
zaméstndni a domdl, adresu a jméno oSettujiciho Iékare.

Pri Urazu poskytnou Zzdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni zdka lékarem.
Uraz ihned hldsi vedeni Zkoly a vyplni zdznam do knihy trazd, piipadné vyplni predepsané
formuldre. O3etreni a vyplnéni zdznamii zaji$t'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany Zdaku
v SD.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly &i osob je vyZzadovdna
dhrada od rodi¢t Zdka, ktery poskozeni zplsobil. PFi zdvaznéjsi $kodé nebo nemoZznosti
vyredit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hldsen Policii CR, pFipadné orgdntim socidlni
péle.

5.2 Ztraty véci hldsi zdci neprodlené své vychovatelce. Zdaci dbaji na dostateéné
zajisteéni svych véci - uzamykadni Saten, trid.

5.3. Do skoly Zdci nosi pouze véci potirebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzdno je odklddat, pouze z
bezpeénostnich dlivodl a na vyslovny pokyn vyuéujiciho, ktery zajisti jejich dschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni priibéhu vychovné-vzdéldvei prdce ve SD .




6.1. Pokud Zdk naruduje soustavné $kolni Fdd a Cinnost $kolni druZiny, mize byt
rozhodnutim Feditele z druziny vylou¢en. Reditel mize rozhodnout o vyloueni 2dka ze
5D, pokud tento zdk soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzefi a
porrddek, ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD
nebo z jinych zvld§té zdvaznych divodd.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihldsky déti; jejich souédsti je pisemné sdéleni zdkonnych zdstupci
Géastnika o rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu G¢astnika z druZiny.

b) tridni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné prehledy vychovné vzdéldvaci prdce,
véetné dochdzky déti,

c) celorocni plan Cinnosti.

d) rocni hodnoceni prdce Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu $koly,

e) vnitrni rdd Skolni druziny, rozvrh Cinnosti,

f) knihu drazd a zdznamy o drazech (v rdmci ZS)

8. Zaverecéna ustanoveni

1. Kontrolou provddéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem 3Skoly
povéren zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.
2. Rdd nabyva Gcinnosti dnem: 1.9. 2019

V Prostéjové 29.8.2019 Mgr.Dalibor Ovecka
reditel skoly



